 شيوه نامه اجرائي ضوابط استفاده از فرصت مطالعاتي خارج از كشور اعضاء هيأت علمي دانشگاه اراك
مقدمه:

      در اجراي بند 6 از ابلاغيه شماره  7065/11 مورخ 30/5/82 موضوع تصويب ضوابط استفاده از فرصت مطالعاتي خارج از کشور به منظور ايجاد ارتباط پيوسته و هدفمند با دانشگاه ها و مؤسسات علمي و پژوهشي معتبر خارجي و با هدف اعتلاي موقعيت علمي آموزشي و فني كشور، موضوع بند ب ماده يك قانون اهداف ، وظايف و تشكيلات وزارت علوم تحقيقات و فناوري و حضور اعضاء محترم هيأت علمي و دانشمندان ايراني در ميدان هاي علمي جهاني و بمنظور تسهيل اعزام اعضاي هيات علمي دانشگاه اراک به خارج از کشور جهت انجام فرصت مطالعاتي، دستورالعمل اجرائي زير در جلسه مورخ     27/12/87    شوراي دانشگاه در7 ماده  مورد تصويب قرار گرفت و از تاريخ مذکور لازم الاجرا خواهد بود.

تعاريف:

دانشگاه: به دانشگاه اراک اطلاق مي گردد.
فرصت مطالعاتي: مأموريتي كه با هدف به روز شدن دانش تخصصي اعضاء هيأت علمي و افزايش توانمندي  علمي و كارآيي آنان و كمك به توسعه و تقويت همكاري هاي علمي منطقه اي و بين المللي به اعضاء هيأت علمي حائز شرايط اعطا مي شود.
متقاضي: به عضو هيات علمي رسمي ( آزمايشي و قطعي ) دانشگاه اراک که درخواست استفاده از فرصت مطالعاتي را بنمايد ، اطلاق می گردد .
ماده 1-  اهداف

1- توسعه و تعميق دانش و تجارب اعضاء هيأت علمي

2-  آشنايي با دانش فني، يافته ها و دستاوردهاي جديد
3- ايجاد ارتباط پيوسته و هدفمند براي همكاري هاي علمي بين دانشگاه اراك و مراكز علمي خارج از كشور و تصويب زمينه هاي همكاري علمي پژوهشي دانشگاه با ساير مؤسسات علمي پژوهشي
ماده 2 - مراحل گردش کار

1- متقاضي بايد فرم درخواست استفاده از فرصت مطالعاتي  بهمراه پذيرش اخذ شده از يک دانشگاه يا مرکز پژوهشی معتبر را حداکثر تا پايان مهرماه هر سال براي سال بعد جهت اظهار نظر تحويل مدير گروه دهد.

2- مدير گروه درخواست رسيده را در کميته تخصصي گروه بررسي و نتيجه را حداکثر تا 15 آبانماه به شوراي آموزشي دانشکده ارسال خواهد نمود.
3- شوراي آموزشي و پژوهشي دانشكده حداکثر تا 5 آذرماه نسبت به بررسي و اعلام نتيجه به کميته فرصت مطالعاتي دانشگاه اقدام خواهد نمود.
4- اعضاي کميته فرصت مطالعاتي عبارتند از: 
1- رئيس دانشگاه

2- معاون پژوهشي و فناوري
3- معاون آموزشي و تحصيلات تكميلي
4- مدير امور پژوهشي
5- روساي دانشکده ها

6- اعضاي هيات علمي مدعو حسب مورد به انتخاب معاون پژوهشي و فناوري (با حق رأي)
        تبصره : رياست كميته بعهده رئيس دانشگاه و دبيري آن بعهده معاون پژوهشي و فناوري مي باشد.
5- کميته فرصت مطالعاتي پس از بررسي، نتيجه را از طريق دبير کميته حداکثر تا پايان ديماه به اطلاع معاون پژوهشي، دانشکده و متقاضي خواهد رساند.
6- معاون پژوهشي و فناوري طي ابلاغيه اي تاريخ شروع استفاده از فرصت مطالعاتي ، مدت و شرايط را به متقاضي ابلاغ نموده و رونوشت آنرا به معاون پشتيباني و برنامه ريزي ارسال خواهد نمود.
تبصره 1: چنانچه متقاضي خواهان استفاده از فرصت مطالعاتي در بهمن ماه سال بعد باشد بايد 
                معاون پژوهشي دانشگاه را تا پايان تيرماه مطلع نمايد و متعاقبا موضوع از طريق معاون 
                پژوهشي به دانشکده اعلام گردد.

تبصره 2 : متقاضي بايد تاريخ خروج خود را حداقل يکماه زودتر به طور كتبي به اطلاع گروه ، دانشكده و معاون پشتيباني و برنامه ريزي دانشگاه برساند.
7-  معاون پشتيباني و برنامه ريزي دانشگاه نسبت به صدور حکم کارگزيني بر اساس تاريخ اعلام شده از سوي متقاضي (با توجه به ماده 6 ) اقدام و رونوشتي از آن  را براي  معاون پژوهشي و رئيس دانشکده ارسال خواهد نمود.
ماده 3 - شرايط استفاده از فرصت مطالعاتي
1- دارا بودن وضعيت استخدامي رسمي 

2- دارا بودن دست کم پنج سال سابقه خدمت تمام وقت براي بار اول و لحاظ دست کم پنج سال فاصله از پايان فرصت مطالعاتي قبلي براي دفعات بعد
3- دارا بودن مرتبه علمي استادياري به بالا و کسب حداقل 70% امتياز ارتقاء (با توجه به جدول مربوط به حداقل امتيازهاي لازم براي ارتقاء مرتبه اعضاء هيات علمي) از زمان استخدام رسمي آزمايشي يا آخرين فرصت مطالعاتی.
تبصره: مربيان رسمي قطعي که داراي 7 سال سابقه خدمت هيات علمي باشند و برابر ضوابط مربوطه از نظر آموزشي و پژوهشي برجسته محسوب شوند  و حداقل 70% امتياز ارتقاء به مرتبه استادياري را كسب كرده ، می توانند متقاضی استفاده از فرصت مطالعاتی گردند .
4- عضو هيات علمي در دوره فرصت مطالعاتي مجاز به ثبت نام و ادامه تحصيل در دوره هاي تحصيلي براي اخذ مدرک دانشگاهي نمي باشد.
ماده 4 - اولويتهاي اختصاصي فرصت مطالعاتي به اعضاي هيات علمي در مواردي که تعداد متقاضيان 
              بيش از سهميه فرصت مطالعاتي دانشگاه باشد کميته فرصت مطالعاتي بر اساس موارد ذيل 
              اولويت بندي خواهد نمود.

1- ارتباط فرصت مطالعاتي با تخصص و فعاليت پژوهشي متقاضي
2- ارتباط فرصت مطالعاتي با طرح هاي تحقيقاتي کاربردي مرتبط با نيازهاي منطقه اي و کشور
3- ميزان مشارکت عضو هيات علمي در فعاليتهاي آموزشي ، پژوهشي و اجرائی در دانشگاه
4- مدت زمان فعاليتهاي تمام وقت آموزشي و پژوهشي متقاضي از تاريخ استخدام در مرتبه استادياري و يا آخرين فرصت مطالعاتي
5- تحصيل دوره دکتري در داخل کشور
ماده 5 - مدت فرصت مطالعاتي
مدت فرصت مطالعاتي يك يا دو ترم است و اين مدت براي اعطاي ترفيع سالانه و ارتقاء مرتبه جزء سابقه خدمت دانشگاهي متقاضي محسوب مي شود.

1- اعضاء هيات علمي مي توانند طول دوره فرصت مطالعاتي را به 2 قسمت تقسيم کنند به شرط آنکه حداقل يک نيمسال تحصيلي بين دو قسمت فاصله باشد و طول هر دوره كمتر از 3 ماه نباشد.
تبصره 1 : متقاضي مي بايستي که در ابتداي استفاده از فرصت مطالعاتي دانشگاه را از نحوه تقسيم بندي 
                آگاه نمايد.
2- عضو هيأت علمي بنا به تشخيص كميته فرصت مطالعاتي مي تواند در تابستانِِ شروع وسط يا منتهي به فرصت مطالعاتي نيز با دريافت حقوق و مزاياي ريالي خود ( به عنوان هزينه هاي فرصت مطالعاتي) از فرصت استفاده نمايند.
3- انصراف از فرصت مطالعاتي پس از آنکه عضو هيات علمي بخشي از آنرا انجام داده است بميزان استفاده از فرصت مطالعاتي براي او منظور مي شود و ارز متعلقه يا معادل ريالي آن متناسب با تعداد روزهايي خواهد بود که از فرصت مطالعاتي استفاده کرده است.
ماده 6 - تعهدات متقاضي
1- متقاضي  استفاده از فرصت مطالعاتي رسماً  تعهد مي نمايد که 3 برابر مدت زمان استفاده از فرصت مطالعاتي در دانشگاه خدمت نمايد.

2- متقاضي متعهد مي گردد که براي اجراي  بند 1 تعهدات نسبت به وثيقه قرار  دادن يک سند ملکي يا سپردن يک سند محضري کارمندي يا ارائه چک  با ضمانت 2 نفر کارمند رسمي قطعي دولت به ميزان 5/1 برابر کل هزينه هاي پيش بيني شده در طول فرصت مطالعاتي اقدام نمايد.
تبصره 1: اتخاذ تصميم در خصوص چگونگي اخذ تعهد (به صورت ملکي يا سپردن سند محضري 
                کارمندي با ضمانت 2 نفر کارمند رسمي قطعي دولت با ارائه چک) به تشخيص هيات رئيسه يا رئيس دانشگاه   مي باشد.

تبصره 2: دانشگاه مي تواند بدون هيچگونه تشريفات قانوني و يا اعلام موارد تخلف به دفترخانه از طريق 
                صدور اجرائيه به ميزان 5/1 برابر کليه هزينه هاي ارزي و ريالي پرداختي بابت وجه التزام و 
                بابت ديون خسارت دولت از تعهد ضامن يا ضامن ها وصول و دريافت نمايد.

3- استفاده کننده از فرصت مطالعاتي موظف است گزارش فعاليتهاي علمي – پژوهشي خود را حداکثر 6 ماه پس از شروع دوره از طريق شوراي گروه و دانشکده به معاونت پژوهشي و فناوري دانشگاه ارسال دارد.
4- استفاده کننده از فرصت مطالعاتي موظف است پس از پايان دوره فرصت مطالعاتي و مراجعت به دانشگاه حداکثر ظرف مدت 3 ماه گزارش نهايي مدون از مقالات علمي حاصل از پژوهش هاي دوره فرصت مطالعاتي خود را از طريق شوراي گروه و دانشکده به معاونت پژوهشي و فناوري دانشگاه ارسال دارد و با ارائه يک  سمينار در دانشکده مربوطه، دست آوردهاي  پژوهشي خود را در دوران فرصت مطالعاتي بيان نمايد
5- استفاده کننده از فرصت مطالعاتي پس از مراجعه به دانشگاه موظف به چاپ يک مقاله مرتبط  با موضوع پروژه فرصت مطالعاتي در مجلات علمي پژوهشي داخل يا خارج از کشور می باشد. براي کساني که به مدت کمتر از يك ترم از فرصت مطالعاتي استفــاده مي نماينـــد، ارائــه يک مقاله در سمينارهای معتبر علمی بين المللی يا کشوری کافی است . 
تبصره: تسويه حساب نهايي پس از انجام تعهدات بندهاي 4و5  پس از تأئيد معاون پژوهشي و فناوري دانشگاه صورت مي گيرد.

ماده 7 - تعهدات دانشگاه

1-   پرداخت مقرري ارزي مطابق جدول پيوست. 
2- مبالغ پرداختي به همسر به ميزان 60 % و فرزندان ( حداكثر تا دو فرزند) هركدام به ميزان 30 % مقرري استفاده كننده از فرصت مطالعاتي مي باشد كه به متقاضي پرداخت مي گردد.

3-  هزينه بهاي بليت مبداء تا مقصد ، ويزا و عوارض خروج از كشور  عضو هيأت علمي و خانواده اش( حداكثر تا دو فرزند)

تبصره: براي اعضاء هيأت علمي كه فرصت مطالعاتي خود را طبق ماده 5 دستور العمل اجرائي فرصت مطالعاتي به دو دوره تقسيم نمايند با عنايت به بند 1 و 2 ماده 13 آئين نامه اصلاحي شماره 8 فرصت مطالعاتي مصوب 5/9/1376 هزينه هاي بليت و ويزا  براي شخص متقاضي دو بار و براي اعضاي خانواده متقاضي فقط يك بار پرداخت مي گردد.

4-  هزينه بيمه درماني عضو هيأت علمي و خانواده اش حداكثر به ميزان ماهيانه 300 دلار آمريكا  كه با ارائه اسناد مثبته پرداخت مي گردد. 
ساير موارد

1- در صورتي که متقاضي پس از صدور ابلاغيه معاون پژوهشي و فناوري در موقع مقرر موفق به استفاده از فرصت مطالعاتي نگردد مجوز مربوطه بصورت کان لم يکن تلقي گرديده و در صورت تمايل متقاضي استفاده از فرصت مطالعاتي براي سال بعد بايد درخواست مجدد کرده و با توجه به شرايط و اولويتها در خصوص آن اتخاذ تصميم خواهد شد.

2- انصراف از فرصت مطالعاتي از سوي استفاده کننده پس از آنکه بخشي از آن انجام شده است به عنوان يک بار استفاده از فرصت مطالعاتي محسوب مي گردد.
3- عضو هيات علمي درحين استفاده از فرصت مطالعاتي و همچنين بلافاصله پس از پايان فرصت مطالعاتي نمي تواند از مرخصي  بدون حقوق استفاده نمايد. همچنين به مدت زماني كه عضو هيأت علمي در فرصت مطالعاتي است مرخصي استحقاقي تعلق نمي گيرد.
بسمه تعالي

گردش كار پرونده هاي متقاضيان استفاده از فرصت مطالعاتي دانشگاه اراك

مديريت محترم گروه :

باسلام، اينجانب                                                      عضو هيأت علمي گروه                                   ضمن تقديم پذيرش از دانشگاه / مؤسسه                                              دركشور                                           متقاضي استفاده از فرصت مطالعاتي مي باشم. خواهمند است اقدام لازم مبذول داريد.

تاريخ                                                                نام و امضاي متقاضي

معاونت محترم آموزشي و پژوهشي دانشكده :

  با سلام ، به پيوست صورتجلسه و فرم هاي فرصت مطالعاتي  آقاي / خانم                                              كه در جلسه مورخ                                   اين گروه تصويب شده است، جهت اقدام لازم ارسال مي شود.

تاريخ :                                                                              امضاء مدير گروه
معاونت محترم پژوهشي دانشگاه :
با سلام، به پيوست پرونده آقاي / خانم                                               متقاضي فرصت مطالعاتي كه در جلسه مورخ                                 شوراي پژوهشي دانشكده مورد تصويب قرار گرفته است جهت هر گونه اقدام ارسال مي شود.

                            تاريخ:                                                     امضاء معاون آموزشي و پژوهشي دانشكده
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	1
	آرژانتين
	1050

	2
	آفريقاي جنوبي
	1120

	3
	آلمان
	1540

	4
	آمريكا
	2100

	5
	اتريش
	1400

	6
	اسپانيا
	1190

	7
	استراليا
	1680

	8
	استونيا
	980

	9
	اسلوواك
	980

	10
	اسلوونيا
	1050

	11
	امارات متحد ه عربي
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	12
	اندونزي
	1330

	13
	انگلستان
	2100

	14
	اوكراين
	965

	15
	ايتاليا
	1400

	16
	ايرلند
	1820

	17
	بحرين
	1330

	18
	برزيل
	980

	19
	بلژيك
	1540

	20
	بلغارستان
	910

	21
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	630

	22
	پاناما
	1050
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	پرتقال
	1330
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	1050
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	تايوان
	1540
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	1400

	31
	روسيه
	840

	32
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	910

	33
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	1330

	34
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	2800

	35
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	1330

	36
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	1540

	37
	سوئيس
	1820

	38
	شيلي
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	39
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	40
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	41
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	42
	قبرس
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	43
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	44
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	2100

	45
	كلمبيا
	980

	46
	كنيا
	1050

	47
	لاتويا
	980

	48
	لوگزامبورك
	1400

	49
	لهستان
	1120

	50
	ليتونيا
	1050

	51
	مالزي
	1050

	52
	مجارستان
	1120

	53
	مصر
	1050

	54
	مكزيك
	1260

	55
	نروژ
	1680

	56
	نيجريه
	1050

	57
	ونزوئلا
	1050

	58
	هلند
	1120

	59
	هند
	630

	60
	يونان
	1400

	61
	سوريه
	630

	62
	لبنان
	630

	63
	عربستان
	1680

	64
	يوگسلاوي
	1190

	65
	سودان
	1190

	66
	تاجيكستان
	1190

	67
	قطر
	1190
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