دانشگاه اراك   

آيين نامه دانشجويان

كارشناسي ارشد
	
	تحصيلات تكميلي دانشگاه اراک


دانشجوی گرامی: ضمن تبريک به جنابعالی در راهيابی به دوره تحصيلات تکميلی و آرزوی موفقيت- توجه شما را به مطالعه دقيق اين آئين نامه معطوف مي داريم.
بسم الله الرحمن الرحيم

آيين نامه آموزشي دوره كارشناسي ارشد ناپيوسته 

مقدمه:

آيين نامه آموزشي دوره كارشناسي ارشد ناپيوسته مصوب 1367، پس از اجراي يك دوره پنج ساله و مشاهده كاستي ها و همچنين تطبيق با سياست هاي آموزش عالي در سطح تحصيلات تكميلي، نياز به اصلاحات و تغييرات داشت كه بايد در آن به عمل مي آمد.

اين تغييرات براساس نظرات رسيده از دانشگاه ها، اعضاء هيت علمي مسئولان اجرايي و پيشنهاد هاي معاونين آموزشي دانشگاه ها و موسسات آموزش عالي در (گرد همايي ادواري)، توسط كميسون تدوين آيين نامه ها، جمع آوري و به صورت پيوست تنظيم، تدوين و جهت تصويب نهايي به شوراي عالي برنامه ريزي پيشنهاد شد. 

شوراي عالي برنامه ريزي طي جلسات 285 تا 291 خود اين پيشنهاد ها را بررسي و با اصلاحاتي آن را تصويب كرد.

اين آيين نامه جايگزين آيين نامه قبلي مي شود و از آغاز سال تحصيلي 74-1373 براي دانشجويان ورودي اين سال و بعد از آن لازم الاجرا است و به موجب آنهمه آيين نامه ها و بخش نامه هاي قبلي مغاير با آن، براي مشمولان اين آيين نامه لغو مي گردد.

       اينك توجه مجريان محترم را به نكات زير جلب مي نمايد:

1- در اين آيين نامه تنها به ذكر اصول اكتفا شده است، آنجا كه ساكت است تصميم گيري بر عهده كميته يا شوراي تحصيلات تكميلي موسسه ذي ربط است.

2- از شرايط آيين نامه نويسي،روشني و غير قابل تفسير بودن كلمات، سادگي عبارات، وسعت دامنه اجرا، قابليت درك و جامع بودن آن است. در اينجا كوشش شده است كه اين نكات، تا آنجا كه ممكن است رعايت شود. مع هذا اگر ابهامي در اصول آن پديد آيد، رفع يا تفسير آن برعهده كميسون تدوين آيين نامه ها است.

3- زمان اجراي اين آيين نامه، از سال تحصيلي 74-1373 و بعد از آن است ولي از آنجا كه با آيين نامه هاي قبلي تفاوت اصولي ندارد، قابليت تطبيق و تسري به دانشجويان فعلي را ندارد. مع هذا تطبيق بايد با نظر كميته يا شوراي تحصيلات تكميلي موسسه صورت گيرد.

4- لازم است دانشگاه ها و موسسات آموزش عالي و پژوهشي دانشجويان را از آغاز تحصيل با مواد اين آيين نامه آشنا سازند و به هنگام نامنويسي در نخستين نيمسال تحصيلي و ابتداي هر سال تحصيلي اهم مواد آن را در اختيار دانشجويان قرار دهند

در پايان از كليه اعضاء محترم هيات علمي، دست اند كاران و مسئولان اجرايي، دانشگاه ها و موسسات آموزش عالي انتظار دارد با توكل به خداوند متعال در تحقيق اهداف مقدس انقلاب فرهنگي كه در وصيت نامه الهي سياسي حضرت امام رضوان الله تعالي عليه به آن تكيه شده است، تلاش نمايند و در اين راه از هر نوع كوششي دريغ ننمايند و ان شاء الله موفق و مويد به تاييدات الهي باشند.                                                                     
 با آرزوي توفيق اللهي


آيين نامه دوره كارشناسي ارشد ناپيوسته

فصل اول

كليات

ماده ا: تعريف

دوره كارشناسي ارشد، يكي از دوره هاي آموزش عالي با لاتر از دوره كارشناسي است كه پس از آن به اجرا در مي آيد و سر انجام به اعطاء مدرك كارشناسي ارشد در رشته مريوط منتهي مي گردد.

تبصره: 

در اين آيين نامه به منظور اختصار، به همه دانشگاه ها و موسسات آموزش عالي، پژوهشگاه ها و مراكز تحقيقاتي مجاز، كه در مقاطع تحصيلي كارشناسي ارشد و دكتري (تحصيلات تكميلي) فعاليت دارند، (موسسه) گفته مي شود.

منظور از كميته تحصيلات تكميلي، كميته يا شورايي است كه در اين زمينه، در سطح گروه يا دانشكده تشكيل مي شود.

ماده 2: هدف

هدف از ايجاد دوره كارشناسي ارشد گسترش دانش و تربيت متخصصان و پژوهشگراني است، كه با فراگيري آموزش هاي لازم وآشنايي با روش هاي پژوهشي علمي مهارت لازم را براي آموزش، پژوهش و خدمات پيدا مي كنند.

فصل دوم

شرايط ورود

ماده3: 

شرايط ورود به دوره به شرح زير است:

1-3: داشتن شرايط عمومي ورود به آموزش عالي 

2-3: داشتن گواهينامه دوره كارشناسي يا بالاتر مورد تاييد وزارت فرهنگ و آموزش عالي و يا وزارت بهداشت، درمان و آموزش پزشكي در رشته ها ي مورد قبول (به تشخيص شوراي عالي برنامه ريزي)

3-3: برخورداري ازتوانايي جسمي لازم و متناسب با رشته تحصيلي

3-3: موفقيت در آزمون ورودي دوره

تبصره:

مدرك معادل كارشناسي براي ورود به اين دوره فاقد اعتبار است.

فصل سوم

واحد هاي درسي

ماده 4:

تعداد كل واحد هاي درسي دوره كارشناسي ارشد ناپيوسته با احتساب واحد پايان نامه برحسب رشته، حداقل 28 و حداكثر 32 واحد است

تبصره 1:

چنانچه به تشخيص كميته تحصيلات تكميلي گروه ، گذراندن تعدادي از واحد هاي درسي دوره كارشناسي، به عنوان دروس كمبود يا جبراني براي دانشجو ضروري تشخيص داده شود، وي مكلف است، آن درس را براساس برنامه مصوب، برواحد هاي درسي مقرر در دوره كارشناسي ارشد و مطابق اين آيين نامه بگذراند. 
تعداد دروس جبراني در هر رشته 24 واحد است.

تبصره 2

در انتخاب دروس اولويت با دروس جبراني است، تعيين تعداد و نوع دروس و زمان انتخاب آنها در چهار چوب برنامه مصوب شوراي عالي برنامه ريزي، برعهده كميته تحصيلات تكميلي مؤسسه ذي ربط است.

تبصره 3:

به ازاي گذراندن هر 12 واحد درسي از دروس جبراني، يك نيمسال تحصيلي، به طول مدت تحصيل دانشجو، افزوده مي شود.

ماده 5 :

تعداد واحد پايان نامه كارشناسي ارشد، براي همه رشته ها بين 4 تا10 واحد درسي، مطابق برنامه مصوب شوراي عالي برنامه ريزي است.

ماده6:

دانشجوي دوره كارشناسي ارشد مجاز است در هر نيمسال تحصيلي بين 8 تا12 واحد درسي را انتخاب كند و در موارد استثنايي، با صلاحديد كميته تحصيلات تكميلي، اين تعداد مي تواند به 16 واحد افزايش يابد.

تيصره 1:

در آخرين نيمسال تحصيلي، نام نويسي دانشجو در كمتر از 8 واحد بلامانع است .

تبصره 2:

دانشجوياني كه برخي از دروس دوره كارشناسي ارشد را در دوره كارشناسي گذرانيده اند نمي توانند آن درس يا دروس را در مجداً در دوره كارشناسي ارشد بگذرانند.اين دانشجو بايد با گرفتن ديگردروس انتخابي جمع واحد هاي درسي خود را به حد نصاب مندرج در برنامه مصوب برسانند.

فصل چهارم

حضور و غياب

ماده7:

حضور دانشجو در تمامي برنامه هاي درسي و ديگر فعاليت ها ي آموزشي و پژوهشي دوره الزامي است. غيبت دانشجو در هر درس نبايد كمتر از
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 مجموع  ساعات آن درس تجاوز كند، در غير اين صورت نمره دانشجو در آن درس صفر محسوب خواهد شد.

تبصره: 

  در صورتي كه غيبت دانشجو در يك درس، بيش از حد مجاز بوده و از نظر مؤسسه موجه تشخيص داده شود، آن درس از مجموعه دروس انتخابي دانشجو حذف مي شود. در اين صورت رعايت حد نصاب 8 واحد در آن نيمسال الزامي نيست. ولي آن نيمسال ازنظر طول تحصيل براي دانشجو يك نيمسال كامل محسوب مي شود.
ماده8:

غيبت غير موجه در امتحان هر درس موجب گرفتن نمره صفر براي آن درس است

تبصره:

در صورتي كه غيبت دانشجو در امتحان، از نظر مؤسسه، موجه تشخيص داده شود درس مذبور حذف مي شود.

فصل پنجم

طول دوره، مرخصي تحصيلي و انصراف از تحصيل

ماده9:
 طول دوره مدتي است كه دانشجو بايد دروس تعيين شده در اين دوره را با پايان نامه براساس مقررات مريوط به اتمام برساند.

طول دوره كارشناسي ارشد ناپيوسته 2 سال است

تبصره 1:

كميته تحصيلات تكميلي مي تواند، در صورت لزوم بر حسب مورد يك و حداكثر تا دو نيمسال تحصيلي به طول دوره دانشجو اضافه كند.

تبصره2:

چنانچه مؤسسه نتواند حداقل واحد هاي درسي را در يك نيمسال تحصيلي ارئه دهد، به نسبت كسر واحد هاي ارائه شده، به طول دوره دانشجو افزوده مي شود.در هر صورت طول دوره تحصيل نبايد از سه سال تجاوز نمايد.
تبصره 3: در خصوص افزايش سنوات دانشجويان كارشناسي ارشد، ثبت نام در ترم پنجم و ششم به شرط اخذ مجوز از تحصيلات تكميلي گروه بلامانع است (رونوشت مجوز به تحصيلات تكميلي ارائه مي گردد) و در مورد ثبت نام كنندگان در ترم ششم به ازاء هر ماه از ترم ششم تا زمان دفاع از پايان نامه نيم نمره از نمره پايان نامه ايشان كم خواهد شد (براي دانشجويان ورودي 81 به بعد) در صورتيكه دانشجو درطي6 ترم به هر صورت از پايان نامه خود دفاع ننمايد حكم اخراج وي توسط تحصيلات تكميلي صادر خواهد شد. (مصوبه چهل و يکمين  شورای تحصيلات تکميلی دانشگاه اراک)

ماده0 1

مدت مرخصي تحصيلي جزء سنوات تحصيلي دانشجومحسوب مي شود.

دانشجوي دوره كارشناسي ارشد مي تواند حداكثر براي يك نيمسال تحصيلي، با كسب موافقت دانشگاه از مرخصي تحصيلي استفاده نمايد. 

تبصره 2

در خواست مرخصي بايد قبل از شروع نامنويسي در هر نيمسال تحصيلي به مؤسسه مربوط تسليم و موافقت آن مؤسسه كسب گردد. موافقت مؤسسه با مرخصي تحصيلي دانشجو با توجه به وضعيت تحصيلي وي صورت مي گيرد و منوط به اين است كه ادامه تحصيل دانشجو از آن به بعد با مشكل مواجه نشود.

تبصره3:

در صورتي كه دانشجو بدون كسب موافقت مؤسسه حتي براي يك نيمسال ترك تحصيل نمايد از ادامه تحصيل محروم مي شود
.

ماده 11

دانشجو مي تواند به هر دليل، از تحصيل انصراف نمايد. در اين صورت بايد درخواست خود را مبني بر انصراف به مؤسسه تسلسم نمايد. چنانچه دانشجو بعد از يك ماه در خواست خود را پس نگيرد، آن مؤسسه نسبت به صدور گواهي انصراف اقدام مي نمايد.

تبصره:دانشجوي انصرافي يا اخراجي موظف است به تعهداتي كه سپرده است عمل نمايد. به هر حال صدور گواهينامه و تسليم ريز نمرات و در دريافت مجوز شركت مجدد در آزمون ورودي منوط به تسويه حساب دانشجو، با مؤسسه ذيربط است

فصل ششم

ارزشيابي

ماده12

حداقل نمره قبولي در هر درس اعم از دروس دوره و دروس جبراني در دوره كارشناسي ارشد 12 است 

تبصره1:

اگر نمره دانشجو در يك درس انتخابي كمتر از 12 باشد مي تواند با موافقت استاد راهنما به جاي آن درس، درس ديگري را انتخاب نمايد. نمره درس جايگزين شده در معدل ترم و معدل کل وارد می شود.

تبصره 2:

در مواردي كه ارزشيابي دانشجو در يك درس موكول به فعاليت هايي باشد كه با تشخيص استاد مربوط انجام آن در طول يك نيمسال ممكن نيست، نمره دانشجو در آن درس ناتمام محسوب مي شود. در اين صورت بايد نمره دانشجو در اين درس، حداكثر تا پايان نيمسال تحصيلي بعد، توسط استاد ذيريط به نمره قطعي تبديل و در كارنامه وي ثبت شود.

ماده13: 
ميانگين نمرات دروس دانشجو در دوره كارشناسي ارشد، در هر نيمسال تحصيلي نبايد از 14 باشد، اگر ميانگين نمرات دانشجو در دو نيمسال تحصيلي كمتر از 14 باشد آن دانشجو از ادامه تحصيل محروم مي شود.

تبصره:

نمره دروس پيشنياز با جبراني در كارنامه دانشجو، جداگانه ثبت مي شود اما در احتساب ميانگين نمرات نيمسال تحصيلي و ميانگين كل نمرات دانشجو منظور نمي شود.

ماده 14:

ميانگين كل نمرات دانشجو در پايان دوره نبايد از 14 كمتر باشد. در غير اين صورت فارغ التحصيل دوره كارشناسي ارشد شناخته نمي شود.

تبصره1:

دانشجويي كه پس از گذرانيدن كليه واحد هاي درسي دوره ميانگين كل نمرات او از 14 كمتر باشد ، در صورتي كه حداكثر مدت مجاز تحصيل وي به پايان نرسيده باشد، مي تواند تا 16 واحد از دروسي را كه در آنها نمره كمتر از 14 گرفته است،  فقط در يك نيمسال تحصيلي تكرار كند و در صورت جبران كمبود ميانگين كل، فارغ التحصيل شود.

تبصره 2:

به دانشجويي كه نتواند ميانگين كل نتواند ميانگين كل نمرات خود را به حد نصاب 14 برساند در صورت كه ميانگين نمرات 1و12 يا بيشتر باشد ، با رعايت ماده 13 و به شرط گذراندن پايان نامه مدرك معادل كارشناسي ارشد در رشته مربوط داده خواهد شد.
فصل هشتم

ساير مقررات

ماده 14
انتقال و تغيير رشته در دوره كارشناسي ارشد ناپيوسته ممنوع است
.

ماده 15
در صورتي كه ارائه برخي از دروس، در يك رشته و در يك زمان معين ، در موسسه مبدا، ممكن نباشد، دانشجو مي تواند.آن دروس را با موافقت استاد راهنما و تاييد كميته تحصيلات تكميلي در يكي از موسسات آموزش عالي ديگر كه مجري دوره است به صورت مهمان بگذراند.

در اين حال كسب موافقت موسسه مقصد هم ضروري است و تعداد واحدهاي درسي دانشجوي ميهمان در يك موسسه نبايد از نصف  واحد ها ي درسي دوره تجاوز نمايد.
فصل هفتم

پايان نامه

تهيه پايان نامه آخرين بخش دوره كارشناسي ارشد است كه طي آن دانشجو موظف است،در يك زمينه مربوط به رشته تحصيلي خود، زير نظر استاد راهنما، به تحقيق و تتبع بپردازد.

ماده 16
دانشجوموظف است حداكثر تا پايان نيمسال اول، بر اساس ضوابط مربوط، استاد راهنماي خود را پيشنهاد نمايند.(فرم شماره 1)
ماده 17
در موارد ضرورت، دانشجو مي تواند استاد راهنماي خود را از اعضاء هيات علمي ساير دانشگاه ها و موسسات تحقيقاتي انتخاب كند. تشخيص موارد ضرورت به پيشنهاد كميته تحصيلات تكميلي گروه آموزشي و تاييد شوراي تحصيلات تكميلي دانشكده مي باشد. در چنين مواردي به پيشنهاد كميته تحصيلات تكميلي گروه آموزشي، يك نفر از اعضاء هيات علمي آن گروه به عنوان استاد راهنما ي دوم يا استاد مشاور تعيين مي شود
ماده 18
استاد راهنما بايد حداكثر 15 روز پس از تاييد شوراي تحصيلات تكميلي دانشكده دو نفر از اعضاء هيات علمي را با ذكر نحوه ي همكاري به عنوان استاد مشاور به كميته تحصيلات تكميلي گروه معرفي نمايد. در هر حال انتخاب استاد مشاور مي بايد قبل از شروع ترم دوم صورت گيرد.(فرم شماره2)
تبصره : براي هر يك از استادان راهنما و مشاور از سوي رئيس دانشكده حكم صادر مي شود.
ماده 19
 دانشجو موظف است  حداكثر تا پايان نيمسال دوم طرح تحقيق پايان نامه را با نظارت و تاييد استاد راهنما به گروه آموزشي ارائه نمايد؛ و گروه پس از تصويب  جهت تاييد  به شوراي تحصيلات تكميلي دانشكده ارسال مي كند. (فرم شماره 3 و ضميمه آن).
ماده 20
مراحل تصويب و تاييد موضوع پايان نامه بايد به نحوي انجام گيرد كه قبل از شروع نيمسال سوم تمامي فرم هاي مربوط تكميل شده باشد.( فرم شماره4).
تبصره : انتخاب واحد پايان نامه از نيمسال سوم به بعد مجاز است و نمره ي آن در ميانگين كل محاسبه مي گردد.
دانشجو پس از انتخاب پايان نامه، تا زماني كه آن را به پايان  نرسانده است موظف است بر اساس تقويم دانشگاهي در نيمسال (هاي) بعد نيز براي آن ثبت نام نمايد. در اين حال نمره پايان نامه در آخرين نيمسال  تحصيلي، وارد كارنامه دانشجو مي شود  ودر ميانگين نمرات او منظور خواهد شد.
ماده 21
دانشجو موظف است از ابتداي نيمسال سوم فعاليت هاي مطالعاتي و علمي پژوهش خود را پس از تصويب، زير نظر استاد راهنما آغاز نمايد.
از ابتداي نيمسال سوم دانشجو موظف است هر چهار ماه يكبار گزارش پيشرفت كار خود را به گونه اي كه شامل اطلاعات زير باشد با تاييد استاد راهنما تهيه كند و به اطلاع كميته تحصيلات تكميلي گروه برساند. كميته تحصيلات تكميلي گروه موظف است گزارش دانشجو را براي درج در پرونده به شوراي تحصيلات تكميلي دانشكده ارسال نمايد.

الف) جزئيات فعاليت هاي آموزشي و يا تحقيقاتي انجام شده در اين مدت 

ب) ارائه برنامه ي فعاليت هاي پيش بيني شده براي چهار ماه آينده 

پ) ذكر مشكلات و موانع موجود و تاريخ احتمالي خاتمه پژوهش

ت) اطلاعات مربوط به شركت در كنفرانس ها و سمينارهاي علمي
ماده 22
پس از ارائه تاييد گزارش نهايي توسط استاد راهنما و تاييد كميته تحصيلات تكميلي گروه استاد راهنما مي تواند مقدمات دفاع از پايان نامه را براي دانشجو فراهم نمايد.( فرم شماره 5).

 تبصره: ، ثبت نام در ترم پنجم و ششم به شرط اخذ مجوز از تحصيلات تكميلي گروه بلامانع است (رونوشت مجوز به تحصيلات تكميلي ارائه مي گردد) و در مورد ثبت نام كنندگان در ترم ششم به ازاء هر ماه از ترم ششم تا زمان دفاع از پايان نامه نيم نمره از نمره پايان نامه ايشان كم خواهد شد (براي دانشجويان ورودي 81 به بعد) در صورتيكه دانشجو درطي6 ترم به هر صورت از پايان نامه خود دفاع ننمايد حكم اخراج وي توسط تحصيلات تكميلي صادر خواهد شد.
ماده 23
حداقل يك ماه قبل از زمان دفاع، كميته داوري پايان نامه به پيشنهاد استاد راهنما و تاييد كميته گروه و شوراي تحصيلات تكميلي دانشکده انتخاب مي گردد.(فرم شماره 6)
ماده 24
 پس از ارائه پايان نامه تايپ شده و آمادگي دانشجو براي دفاع، استاد راهنما تاريخ دفاع از پايان نامه را استاد راهنما تعيين و به گروه اعلام مي كند. گروه آموزشي نيز مراتب را براي تعيين نماينده تحصيلات تکميلی به معاون آموزشي دانشكده ارسال مي نمايد(فرم شماره 7)
تبصره1 : كليه مكاتبات مربوط به دعوت استاد مدعو خارجي و داخلي بوسيله معاون آموزشي دانشكده انجام مي گيرد

تبصره2 - ضروري است حداقل يكماه قبل از جلسه دفاع يك نسخه از پايان نامه جهت ارسال براي استاد مدعو خارجي و داخلي تحويل دفتر دانشكده گردد.(فرم شماره8)

تبصره3: دانشجو موظف است حداقل 10 روز قبل از جلسه دفاع با هماهنگي دانشكده آگهي زمان و مكان آن را تهيه و براي نصب در تابلوي اعلانات دانشكده، مديريت تحصيلات تكميلي و ساير دستگاه هاي مريوط به مديريت گروه آموزشي ارائه نمايد.(فرم شماره 9)
تبصره4: هماهنگي جهت مكان و تجهيزات لازم جهت برگزاري جلسه دفاعيه بر عهده دانشكده مي باشد.
ماده 25
سمينار دفاع به صورت عمومي و با حضور كميته داوري بركزار مي گردد.
ماده 26
18- پايان نامه در جلسه دفاع، در غياب حضار با نظر كميته داوري و حضور نماينده تحصيلات تكميلي دانشگاه ارزيابي مي شود.(فرم شماره10)

تبصره1: نماينده تحصيلات تكميلي دانشگاه نظر خود را به صورت محرمانه و بطور مستقيم به مديريت تحصيلات تكميلي دانشگاه تحويل مي دهد. .(فرم شماره 15)

تبصره2 : نماينده تحصيلات تكميلي به پيشنهاد دانشكده و توسط مدير تحصيلات تكميلي دانشگاه تعيين مي گردد. (فرم شماره 7)
ماده 27
 پس از ارزشيابي هيات داوران و تكميل فرم مربوط نمره و رتبه پايان نامه اعلام مي گردد اين نمره را دانشكده به مديريت تحصيلات تكميلي اعلام مي نمايد و در ميانگين كل دانشجو منظور مي گردد.

پايان نامه توسط هيات داوران در پنج درجه ارزشيابي شده و به هر درجه نمره اي تعلق مي گيريد. و اين نمره در ميانگين كل نمرات دانشجومحاسبه مي شود

نمره از 18 تا 20 :عالي 

نمره از 16 تا 18 : بسيار خوب 

نمره از 14 تا 16 :خوب

نمره از 12 تا14: قابل قبول

نمره از 12 :كمتر غير قابل قبول
تبصره 1: در صورتي كه پايان نامه از نظر هيات داوران، غير قابل قبول تشخيص داده شود، دانشجو مي تواند در مدتي كه از حداكثر مدت مجاز تحصيل وي تجاوز نكند، پايان نامه خود راكامل و بار ديگر در زماني كه هيات داوران تعيين مي كنند از آن دفاع نمايد

تبصره2 :در صورتي كه دانشجو در مدت مجاز تحصيل، موفق به گذراندن پايان نامه خود نشود، مي تواند معادل تعداد واحد هاي پايان نامه، درس يا دروسي را كه كميته تحصيلات تكميلي تعيين مي كند، اخذ و حد اكثر در يك نيمسال تحصيلي، آن درس يا دروس را با موفقيت بگذرانند . در اين حال اگر ميانگين كل نمرات دانشجو، حداقل 14 باشد، به وي مدرك معادل كارشناسي ارشد در رشته مربوط داده خواهد شد. در غير اين صورت به وي مدركي تعلق نمي گيرد.
ماده 28
پس از دفاع از پايان نامه دانشجو موظف است حداكثر ظرف دو ما ه از پايان نامه تصحيح شده مطابق با نظرات داوران و استاد راهنما را از طريق دانشكده  به مديريت تحصيلات تكميلي دانشگاه ارسال نمايد.( در صورت عدم ارسال پايان نامه در زمان مقرر، مديريت تحصيلات تكميلي نسبت به حذف كمك هزينه هاي مربوط به پايان نامه و يا كسر نمره اقدام خواهد نمود)
مديريت تحصيلات تكميلي، پايان نامه را از نظر درج مندرجات راهنماي نگارش رساله مورد بررسي قرار مي دهد و در صورت بي نقص بودن، نسخه اصلي پايان نامه را براي تكثير و صحافي به دانشجو تحويل مي دهد. دانشجو پس از دريافت معرفي نامه از مديريت تحصيلات تكميلي موظف است 7 نسخه پايان نامه را طبق مندرجات راهنماي نگارش رساله، صحافي كرده به آن مديريت تحويل دهد. (همچنين CD حاوی نسخه الکترونيکی پايان نامه تايپ شده در Microsoft Word 2000  تحت Windows 2000, XP بايد به مديريت تحصيلات تکميلی ارائه گردد.)

 تبصره: نحوه ي توزيع پايان نامه ها به شرح زير است:
	1-استاد راهنما
	2-كتابخانه مركزي
	3- كتابخانه گروه
	4- استاد مشاور

	5-مديريت تحصيلات تكميلي
	6-دانشجو
	7- كتابخانه دانشكده
	

	
	
	
	


ماده 29
پس از تاييد مديريت تحصيلات تكميلي گواهي نامه دانش آموختگي دانشجو از طريق حوزه معاونت آموزشي صادر خواهد شد.
ماده 30
  گزارش گذرانيدن واحد هاي درسي دوره به دانشجويي كه به هر دليل از ادامه تحصيل باز ماند، با قيد تاريخ انصراف و يا اخراج بنا به در خواست دانشجو بلامانع است.

گواهي اشتغال به تحصيل دانشجويان كارشناسي ارشد و دكتري توسط معاونت آموزشي ددانشگاه صادر مي شود.

اين آئين نامه در تاريخ 21/2/1383 در چهل و دومين  شورای تحصيلات تکميلی دانشگاه اراک به تصويب رسيد

فرم شماره 1
تعيين استاد راهنما
مدير محترم گروه آموزشي………………
با سلام، بدينوسيله اينجانب                               دانشجوي گرايش                          دوره ي                 كارشناسي ارشد در آن گروه استاد راهنماي پيشنهادي خود را با توافق قبلي بر حسب علاقه بشرح ذيل اعلام مي نمايم.

	رديف
	نام و نام خانوادگي استاد
	امضاي استاد

	1
	
	

	2
	
	


	
	با تشكر

نام وامضاي دانشجو

تاريخ



معاونت آموزشي و پژوهشي دانشكده
با سلام،

بدينوسيله به اطلاع مي رساند موضوع در خواست فوق الذكر در جلسه مورخ                     كميته تحصيلات تكميلي گروه مطرح و پس از بررسي مقرر گرديد آقاي/خانم                                      عنوان استاد راهنماي دانشجو                    وظايف مربوط را انجام دهند.

	
	مدير گروه



مدير تحصيلات تكميلي 
احتراما موضوع تعيين استاد راهنما در جلسه مورخ                     شورای تحصيلات تكميلي دانشکده مطرح و مورد تصويب قرار گرفت, لذا مراتب جهت اطلاع ارسال می گردد.         
معاونت آموزشي و پژوهشي دانشكده
فرم شماره2




تعيين استاد مشاور

مدير محترم گروه آموزشي

با سلام

با توجه به مصوبه مورخ                          آن كميته مبني بر تعيين اين جانب به عنوان استاد راهنما ي خانم/ آقاي                                                                               دانشجوي كارشناسي ارشد بدينوسيله  افراد ذيل را به ترتيب اولويت به عنوان استاد مشاور معرفي مي نمايد.

1-

2-

ضمناً نحوه و زمينه مشاوره و مشاركت افراد پيشنهادي به شرح زير مي باشد.

	
	استاد راهنما

تاريخ



معاون آموزشي و پژوهشي دانشكده
بدينوسيله به اطلاع مي رساند موضوع در خواست فوق در جلسه مورخ                      شوراي تحصيلات تكميلي مطرح و با انتصاب خانم/آقاي                                     به سمت استاد مشاور موافقت گرديد. موضوع براي اطلاع و اقدام مقتضي ارسال مي گردد.
	
	مدير گروه



مدير تحصيلات تكميلي 
احتراما موضوع تعيين استاد مشاور در جلسه مورخ                     شورای تحصيلات تكميلي دانشکده مطرح و مورد تصويب قرار گرفت, لذا مراتب جهت اطلاع ارسال می گردد.         
معاونت آموزشي و پژوهشي دانشكده
رونوشت:
	1 – استاد راهنماي دانشجو
 2- همكار گرامي جناب آقاي /خانم                                       ( استاد مشاور)                                            
	


فرم شماره3
طرح تحقيق پايان نامه دانشجو
 (توجه: قبل از تكميل اين برگ و ارائه طرح تحقيق پايان نامه، ثبت نام واحد پايان نامه امكان پذير نيست)

مدير محترم گروه آموزشي

به پيوست يك نسخه طرح تحقيق پايان نامه خانم/آقاي                           دانشجوي كارشناسي ارشد رشته                               

با عنوان:
براي اطلاع و اقدام لازم ارسال مي گردد.

	
	استاد راهنما

تاريخ


ضميمه فرم شماره3
پرسش نامه طرح تحقيق پايان نامه

1-مشخصات دانشجو

	نام و نام خانوادگي:
	شماره دانشجويي:

	رشته تحصيلي:
	دانشكده:

	آدرس:
	


2- مشخصات مربوط به استاد راهنما و مشاور

· الف) مشخصات اساتيد راهنما 

	رديف
	نام ونام خانوادگي
	گروه آموزشي
	دانشكده
	مرتبه علمي
	تخصص
	كارشناسي ارشد
	دكتري
	ملاحظات

	· 
	· 
	· 
	· 
	· 
	· 
	· 
	· 
	· 

	· 
	· 
	· 
	· 
	· 
	· 
	· 
	· 
	· 


ب)مشخصات استادان مشاور

	رديف
	نام ونام خانوادگي
	گروه آموزشي
	دانشكده
	مرتبه علمي
	تخصص
	ملاحظات

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	


تذكر: در صورتي كه هر يك از استادان فوق عضو هيات علمي دانشگاه اراك نيستند آدرس و شماره تلفن آنها در زير قيد گردد.

3- مشخصات پايان نامه 
الف)عنوان پايان نامه

به زبان فارسي:
به زبان انگليسي:
ب-نوع پايان نامه:
كاربردي     (                     بنيادي          (             توسعه اي (  
ج) شرح پايان نامه

-تعريف موضوع

در صورت نياز از پشت صفحه استفاده نماييد.

د-تاريخچه:

ه-اهداف تحقيق:

و- اهميت و ضرورت تحقيق:

ز- منابع و ماخذ

ج- كاربرد نتايج و تحقيق:

ط-فرضيات:

ي-روش تحقيق:

ك- جدول زمانبندي و مراحل:

	مرحله
	مدت

	
	

	
	

	
	

	
	


4-جدول كمك هاي درخواستي:

در صورت لزوم، فهرست تجهيزات و موارد مورد نياز با ذكر مقدار، طي جداول جداگانه تنظيم و ضميمه گردد.

	رديف
	شرح كمك هاي در خواستي
	مبالغ كمك هزينه هاي در خواستي
	مبلغ كمك هزينه مصوب

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	جمع كل
	
	


فرم شماره 4
تصويب طرح تحقيقي پايان نامه

مدير محترم گروه آموزشي   

موضوع پايان نامه ي دانشجويي كارشناسي ارشد/ دكتري، خانم/آقاي                     
 تحت عنوان:  
 در تاريخ                 در كميته ي تحصيلات تكميلي گروه                     بررسي شد و مورد تصويب قرار گرفت.

نام و نام خانوادگي و امضاء كميته تحصيلات تكميلي:
معاون آموزشي پژوهشي دانشكده 

بدين وسيله موضوع پايان نامه دانشجوي كارشناسي ارشد                               كه در كميته تحصيالات تكميلي اين گروه به تصويب رسيده است جهت اطلاع ارسال مي گردد.

	
	مدير گروه

تاريخ




رونوشت: 

مدير محترم تحصيلات تكميلي

مدير محترم پژوهش
فرم شماره 5  

گزارش نهايي

مدير محترم گروه .....              

با سلام

به پيوست گزاذش نهايي مربوط به پايان نامه كارشناسي ارشد خانم/آقاي                            دانشجوي كارشناسي ارشد رشته                               گرايش                             كه با عنوان                       

تهيه گرديده است، براي بررسي و اعلام نظر ارسال مي گردد.

	
	استاد راهنما


همكار محترم جناب آقاي                     

موضوع پايان نامه فوق الذكر در جلسه مورخ                          كميته تحصيلات تكميلي گروه مطرح و نظر كميته به شرح ذيل اعلام گرديد.

الف) شرايط لازم براي ارائه به كميته داوري را دارد

ب) نظر كميته مبني بر انجام اصلاحات زير مي باشد.

	
	مدير گروه


رونوشت: مدير محترم تحصيلات تكميلي

معاون آموزشي پژوهشي دانشكده
فرم شماره6 
فرم تعيين اعضاي كميته داوري پايان نامه

مدير محترم گروه

با سلام

با توجه به انتخاب اينجانب به عنوان استاد راهنماي خانم/آقاي                               بدينوسيله اعضا ي كميته ي داوري پايان نامه ايشان به شرح ذيل پيشنهاد مي گردند. خواهشمند است ضمن بررسي ، نظر كميته محترم تحصيلات تكميلي را اعلام فرماييد.

	 1-
	استاد راهنما

	2-
	استاد مدعو خارجي، حداقل دو نفر ذكر گردد
آدرس:



	3-
	استاد مدعو داخلي، حداقل دو نفر ذكر گردد

	4-
	استاد مدعو داخلي با اولويت از گروه آموزشي ديگربا توجه به موضوع پايان نامه

	5-
	استاد مشاور

	
	نام و نام خانوادگي استاد راهنما

تاريخ



معاون آموزشي پژوهشي دانشكده.............
موضوع معرفي اعضاء كميته داوري پايان نامه ي خانم/آقاي                         در جلسه مورخ                            كميته تحصيلات تكميلي گروه مطرح و با افراد ذيل موافقت گرديد. خواهشمند است اقدام لازم را مبذول فرماييد.

	1-
	استاد راهنما

	2-
	استاد مدعو خارجي، 

	3-
	استاد مدعو داخلي، 

	4-
	استاد مدعو داخلي با اولويت از گروه آموزشي ديگربا توجه به موضوع پايان نامه

	5-
	استاد مشاور

	
	مدير گروه



رونوشت :همكار محترم سركار خانم /جناب آقاي                                                      (استاد راهنما)        
 مدير محترم تحصيلات تكميلي
فرم شماره7
پيشنهاد نماينده ي تحصيلات تكميلي براي شركت در جلسه دفاع
مدير محترم تحصيلات تكميلي دانشگاه 

بدينوسيله به اطلاع مي رساند جلسه دفاع از پايان نامه خانم/آقاي                                دانشجوي كارشناسي ارشد رشته ي       در ساعت                 روز                    در محل                     برگزار مي شود

1- نامبرده كليه واحد هاي لازم براي درجه كارشناسي ارشد در رشته ي مربوط را با معدل كل                     گذرانده و نمره ناتمام ندارد ضمناً يك نسخه از ريز نمرات نامبرده كه به تاييد استاد راهنما، گروه و اداره آموزش رسيده، ضميمه است.

2-كليه نقايص پايان نامه طبق نظر كميته تحصيلات تكميلي اين گروه رفع گرديده و يك نسخه از پايان نامه ي تايپ شده براي ارسال به استاد مدعو خارجي ضميمه است.

1- عنوان پايان نامه به شرح زيل است:

………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………..

4- استاد راهنماي پايان نامه خانم/آقاي   ......................    ، استاد مشاور خانم/آقاي     ........................           و اعضاي كميته داوري
                                                                            مي باشند.

خواهشمند است در خصوص تعيين نماينده براي شركت در جلسه دفاع از پايان نامه نامبرده اقدام فرماييد.
	
	معاون آموزشی و پژوهشی دانشکده............
تاريخ


فرم شماره8
  همكار محترم.............
با سلام

   با توجه به اين كه جنابعالي به عنوان استاد مدعو در كميته داوري دفاع از پايان نامه خانم/آقاي……………..

دانشجوي كارشناسي ارشد رشته  …………………… اين دانشگاه انتخاب شده ايد، بدين وسيله از جناب عالي دعوت مي شود در جلسه كه راس ساعت ……………. روز………………… به همين منظور تشكيل مي گردد شركت فرماييد. قبلاً از همكاري جنابعالي تشكر مي گردد. ضمناً به پيوست يك نسخه از پايان نامه دانشجو با عنوان ……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………….
ارسال مي گردد.

	
	با تشكر

معاون آموزشي دانشكده


خواهشمند است يك تصوير از آخرين حكم استخدامي خويش را به همراه داشته باشيد.

رونوشت:
-مدير محترم تحصيلات تكميلي
· مدير محترم گروه آموزشي

فرم شماره9
بسمه ي تعالي

بدين وسيله به اطلاع مي رساندجلسه دفاع از پايان نامه خانم/آقاي                         

دانشجوي كارشناسي ارشد 

در ساعت                               روز                            مورخ                           

و در محل                                                                                                                                 برگزار مي شود.

اساتيد و دانشجويان علاقمند مي توانند در جلسه فوق شركت نمايند.

عنوان پايان نامه

استاد راهنما

استاد مشاور

	
	مدير گروه آموزشي


فرم شماره10   








فرم داوري پايان نامه(دانشکده علوم)
عنوان پايان نامه: 
دانشجو :


                       اساتيد راهنما :  
استاد مشاور: 
استاد محترم جناب آقاي دكتر 
ضمن تشكر از قبول زحمت، لطفاً پس از مطالعه پايان نامه و شركت در سمينار و جلسه دفاع براي هر يك از موارد ذكر شده در جدول ريز نمره را بر اساس امتياز مشخص شده منظور نموده، جمع نمره نهايي را اعلام فرماييد

	رديف
	موضوع
	امتياز
	نمره احتسابي
به عدد(به حروف)

	1
	كاربرد صحيح آيين نكارش و رعايت اصول كلي پايان نامه
	1-0
	

	2
	تناسب محتواي پايان نامه با عنوان آن
	1-0
	

	3
	ميزان پژوهش انجام شده، اهميت نتايج حاصل و اعتبار نتايج و داده هاي بدست آمده، مقالات، ارائه در سمينارها 
	12-0
	

	4
	شيوه ي ارائه، كيفيت دفاع و چگونگي پاسخگويي به سوالات 
	4-0
	

	5
	اهميت نظري يا توسعه اي و يا كاربردي تحقيق
	2-0
	

	جمع نمره
	


	توصيه ها: موارد ذيل قبل از تحويل پايان نامه اصلاح شود

	

	

	

	                                                                                                                                                                                         امضاء

	


فرم شماره 12
صورتجلسه دفاع از پايان نامه

مدير محترم گروه 
بدينوسيله به اطلاع مي رساند جلسه ي دفاع از پايان نامه:
دانشجوي كارشناسي ارشد رشته ي                                   ..به شماره دانشجويي…
تحت عنوان  : 
  :: با حضور كميته داوري پايان نامه در تاريخ                         در محل سالن دفائيه  تشكيل شد و پايان نامه با نمره ……………. و با درجه ي……………………. مورد تصويب قرار گرفت.
خواهشمند است دستور فرماييد مراتب براي آگاهي و اقدام به معاونت آموزشي دانشكده اعلام گردد.

محل امضاء اعضاي كميته داوري

1-

2-

3-

4-

5-
	
	استاد راهنما





معاونت محترم آموزشي دانشكده ......................
صورتجلسه تنظيمي توسط آقای/خانم                                             استاد (اساتيد راهنما) در خصوص دفاع از پايان نامه جهت اقدامات لازم ارسال مي گردد.
	
	مدير گروه


مدير محترم تحصيلات تكميلي:
صورتجلسه تنظيمي مورد تاييد مي باشد.

	
	معاونت آموزشي دانشكده


فرم شماره 13

گزارش نهايي فارغ التحصيلي دانشجو

مدير محترم تحصيلات تكميلي

بدين وسيله به آگاهي مي رساند خانم/آقاي                             دانشجوي كارشناسي ارشد رشته                            (شماره دانشجويي) كليه واحد هاي لازم براي اخذ درجه كارشناسي ارشد را گذرانده و از پايان نامه خود با موفقيت دفاع نموده است و از نظر گروه حائز شرايط دانش آموختگي مي باشد.

مدارك ضميمه:

1- دو نسخه فرم تكميل شده دوروس گذرانده شده و ريز نمرات مورد تاييد گروه(فرم شماره14)

2- نامه ي مورخ                          استاد راهنماي دانشجو مبني بر برگزاري جلسه دفاع از پايان نامه دانشجو(فرم شماره 12)

3- نسخه اصلي پايان نامه ي دانشجو كه به امضاي كميته داوري رسيده است.

	
	معاونت آموزشي دانشكده


فرم شماره14

فهرست دروس گذرانده شده توسط دانشجو
نام ونام خانوادگي:                                                                شماره دانشجويي:

رشته ي تحصيلي:

	
	
	
	


فرم شماره15            


(محرمانه)   






تاريخ
اظهار نظر نماينده ي تحصيلات تكميلي دانشگاه در جلسه دفاع از پايان نامه ي دانشجويان كارشناسي ارشد

مديريت محترم تحصيلات تكميلي 

عطف به نامه شماره                                 مورخ                                    آن مديريت؛ اين جانب                        عضو هيات علمي گروه                                       در جلسه دفاع از پايان نامه ي خانم/آقاي                               دانشجوي كارشناسي ارشد رشته ي                                 كه در ساعت                    در تاريخ                          در محل                              برگزار گرديد شركت نمودم. جلسه دفاع با حضور اعضاء مجترم كميته داوري پايان نامه مركب از :

1-



(استاد راهنما)
(نمره دانشجو                            )


2-



(استاد مشاور)
(نمره دانشجو                            )

3-



(مدعو داخلی)
(نمره دانشجو                            )

4-



(مدعو خارجی)
(نمره دانشجو                            )

5-

طبق مقررات برگزار گرديد و پايان نامه با نمره                          (با حروف                              ) و با درجه ي                  به تصويب رسيد. 
توضيحات نماينده: 
	استاد مدعو
	ميزان مطالعه و تسلط بر موضوع پايان نامه
	شرکت در مباحث و سوال از دانشجو

	
	عالی
	خوب
	متوسط
	ضعيف
	عالی
	خوب
	متوسط
	ضعيف

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	


رونوشت: معاونت آموزشی دانشکده                                                                                                                                       
امضاء

                                                                                                                                                   تاريخ
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